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1. Tontines

Dans ce chapitre :

—  Créer une toNtine.....ueeeeveeveerececece e e

— Ajouter des membres a une tontine.........cceeeeveevececececieenee
—  Créer une cotisatioN......cuvevereeceeieeie s
— Supprimer ou rejeter une cotisation......c.cccoeveevvivennecrieecnennn,
—  Créer un décaisSemeNnt.......ccccovueveeveeceeeeeeeeeereneas




La plupart des associations sont organisées autour des tontines. Il est donc indispensable que les

outils Nkap qui visent la gestion intégrale des associations permettent 'organisation des
tontines.

O Créer une tontine (action réservée a certains membres du bureau)

Pour créer une nouvelle tontine, vous devrez vous rendre sur la page d’accueil du module tontine
en cliquant sur le menu « Réunion », puis le sous-menu « Tontines » et enfin choisir le bouton
« Créer tontine ».
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Une fois que vous choisissez « Créer une tontine », vous verrez apparaitre le formulaire de
création d’une tontine.

Association GI2010 == Tontines » 3 Nouvelle tontine

== Informations sur la tontine
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Les champs nécessaires a la création de votre tontine sont les suivants:

— Le nom de la tontine

— La monnaie utilisée

— Ladate de début

— Le montant de 'amende en cas de non paiement
— La description de la tontine

Une fois le formulaire rempli et validé, votre tontine est créée et vous étes redirigés vers la page
de gestion de votre nouvelle tontine. C'est depuis cette interface que vous pourrez effectuer
toutes les actions relatives a I'administration de votre tontine.
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&> Cotisations (0)

@ |Inscriptions (0)

Succes ! Tontine crée avec succés \

U Inscrire de nouveaux membres a la tontine

Lorsque vous venez de créer votre tontine, elle n’a encore aucun adhérent. Ce sera a vous
d’inscrire manuellement les adhérents a votre tontine. En cliquant sur la fleche verte de I'écran
ci-dessus. Vous serez redirigés vers la page d’inscription des membres a la tontine.
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Rendus sur cet écran, vous pourrez:

o Effectuer une inscription individuelle: en insérant le montant d’inscription (fleche bleue)
devant le membre considéré puis en cliquant sur le bouton vert d’action (fleche verte).
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o Effectuer une inscription de groupe. Pour cela, vous devrez inscrire le montant d’inscription
devant chaque membre, puis cocher la case « Noms » (fleche verte) et enfin cliquer sur
« Inscrire les sélectionnés » (fleche bleue).
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o Effectuer une multiple inscription de membre pour la méme tontine. Dans la plupart des
tontines, il existe des membres qui possedent plusieurs comptes ou noms. Pour ajouter un
nom a un membre inscrit de la tontine, il vous suffit de cliquer sur le bouton « Ajouter un
nom », qui se trouve en dessous du membre considéré
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] Créer une cotisation

Une fois que les membres ont été inscrits a la tontine, des cotisations doivent étre créées. La
création d’une cotisation se fait de deux facons possibles:

e Soit a partir de I'écran de gestion d’une cotisation: en cliquant sur le bouton
« Cotisation ».
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o Soit a partir de I’écran d’inscription des membres a ma tontine en cliquant sur le
bouton « Cotisation ».
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Ayant emprunté la premiere ou la seconde option, vous étes redirigés vers I'écran de création
des cotisations et de visualisation des cotisations existantes. Vous devrez donc insérer la date de
votre cotisation puis valider la création en cliquant sur le bouton « Créer une cotisation ».
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Créer une nouvelle cotisation / collecte de tontine

Pour ajouter |a date de la prochaine cotisation, remplir la date ci-dessous et valider!

@ Date de réception EsEIENERECERHEN]

+ Créer une cotisation

Aucune collecte pour l'instant
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Une fois que vous avez créé votre cotisation, elle apparait dans la liste des cotisations qui se
trouve sur le méme écran. Pour chacune des cotisations créées, vous pouvez accéder a un écran
de gestion personnalisé, en cliquant sur le bouton « Cotisants ».

Pour ajouter la date de la prochaine cotisation, remplir |a date ci-dessous et valider!

[OlDE\CH YW U  Date de réception
+ Créer une colisation

Montant d'achat : Franccra / Montant cagnotte : FRANCCFA

2020-07-22

Cotisation du 2020-07-22
L'amende en cas de non paiement T IoICLTY

Montant cotisé Dy
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U La gestion des cotisations

Rendus sur la page de gestion d’une cotisation, vous étes automatiquement placés sur I'onglet
« Cotisations », qui vous permet de gérer les cotisations de vos différents membres inscrits. Pour
cela, vous devrez dérouler ces actions devant chaque cotisant en cliquant sur la fleche situé a
I’extrémité de chaque utilisateur.

Crée le:

© Cotisation du 2020-07-22"00:00:00

18 Modifier W Archiver

Mis a jour e :

= Tontine $runoite ; 15000.00 FCFA

Montant Achats : FCFA
Cotisations percues : EFCFA

Total décaissé : Y FCFA

== Décaissements

WG tionoboioro I 500000 J1 soprons /

BI'Q) oo i J1 500000 I o e

Cette fleche déroule un certain nombre d’actions qu’il est possible d’effectuer en fonction du
statut du membre. Plus précisément, pour un membre, vous pouvez valider puis confirmer une
cotisation si elle n’a pas encore été faite.
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Et pour une cotisation déja validée et confirmée, vous pouvez la rejeter.

S uncts : [115000.00 FCFA

Montant Achats : @ FCFA

Cotisations percues : EFCFA

Total décaissé : Y FCFA

Effectué le 2020-06-10 08:35:03
B[ Q oo e |

] Créer un décaissement

Une fois que les cotisations ont été effectuées, vous pouvez créer un décaissement afin que le
bénéficiaire du jour puisse entrer en possession de ses biens. Pour créer un décaissement, vous
devrez cliquer sur I'onglet “Décaissement”, puis sur le bouton « Décaisser de I'argent ».
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Mis a jourle :
= Tontine SAunotte : [115000.00 FCFA
Montant Achats : FCFA

Cotisations percues : BIFCFA

Total décaissé : M FCFA

B cotisants == Décaissements

B Décaisser de l'argent
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Lorsque vous cliquez sur « Décaisser de I'argent », le formulaire de création d’un décaissement
vous apparait. Vous devrez donc remplir ses différents champs, puis le valider afin d’enregistrer

votre décaissement.

& Décaissement 0%

Mvondo Pie (N°1465)

[oRvz CLITERTEEE C il Date du décaissement

[OIUDIEL ELETI g Montant décaissé

[OlLchig: e il Montant achat
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